Abrechnung einer Diozesanveranstaltung
(PfiLa, DiLa, Stufenlager)

Als Teil der Planung einer Veranstaltung muss eine Kalkulation (inkl.
der Bennenung einer finanzverantwortlichen Person) mindestens 3
Monate vor der Veranstaltung
im Diozesanburo eingereicht werden.

Das Buro gibt eine Ruckmeldung ggf. nach Rucksprache mit dem
Vorstand.

Als Teil dieser Planung kénnen bei Bedarf Vorschusse gezahlt werden.
Dazu bedarf es einer schriftliche Anfrage. Mehr Informationen dazu im
Dokument "Umgang mit Vorschussen".

Nach der Veranstaltung mussen die Veranstalter*innen innerhalb
von 6 Wochen die Abrechnung im Buro einreichen!

Personliche Abgabge bei

einer/einem Mitarbeiter*in des Vorbeibringen im Buro. Einsenden per Post.
BUros.

Mit Zugang
zum Buro

Ohne Zugang
zum Buro

Einwurf des Formulars im Einwurf des Formulars im DPSG
entsprechenden Postfach im Buro Postfach gegenuber vom Kopierer
(Finanzen). in der Walde.

Idealerweise pruft das Buro die Malinahme innerhalb von 6 Wochen.
Bei Verzogerungen gilt folgender Ablauf:
1. Das Buro bestatigt den Erhalt der Abrechnung und weist auf
mogliche Verzogerungen hin.
2. Das Buro schreibt eine E-Mail, wann die Prufung beginnt.
Ab dann laufen die 6 Wochen.
3. Innerhalb der nachsten 7 Tagen werden mogliche Ruckfragen
vom Buro gestellt.
4. Nach Abschluss der Prufung werden Gelder unter
Berlcksichtigung gezahlter Vorschusse erstattet oder
eingefordert.

FUr die einzelnen Belege beachtet bitte auch die Vorgehensweise im Dokument "Ruckerstattung von Auslagen®.




